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Collection En-Tête



Conformité : contenu, 
contexte de travail, évaluation 

• Analyse du programme 
de formation 

• Analyse des besoins des 
enseignants et des 
élèves

• Design pédagogique
– Situations de travail (ou 

d’apprentissage) 
comprenant toujours 
une mise en contexte et 
un mandat



DESIGN PÉDAGOGIQUE

Transfert dans une 
production à réaliser, comme 
une marche à suivre un bon 

de commande, une 
procédure de dépannage

Mandat

Modalité d’acquisition
des connaissances

Exigences
de travail

Tâches complexes

Contexte de situation

Pour intégrer et 
mettre en application

les savoirs
et les éléments de

la compétence.

Guide imprimé et 
interactif, logiciels 

fournis avec Office 365 
(Word, Excel, 

PowerPoint, Outlook, 
OneDrive) et autres, 

vidéos, activités notées, 
portailsofad.com

Selon les seuils de 
performance exigés par le 
ministère et les différents 

milieux de travail

Entreprise, 
poste occupé, 

type de clientèle, 
échéancier, normes de 

santé et de sécurité



NOTRE ORIENTATION
Cinq catégories

Compétence de 
participation

Langue - Français

Langue - Anglais

Administration, 
gestion

Outils, technologie



Apprentissage sous tous les angles
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Des choix technopédagogiques qui 
favorisent l’utilisation de la 
technologie au service de 

l’enseignement et de l’apprentissage 

PORTAILSOFAD.COM

https://portailsofad.com/


Une journée à la réception
Vidéos
Aide-mémoire sur la nétiquette en matière de rédaction de courriels
Résumé des procédures du logiciel Outlook 2016
Messages téléphoniques



LOGICIELS
Office 365 : Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneDr

Sage 50 (comptabilité)

Office 365 : Word, Excel, PowerPoint, Outlook, OneDrive Entreprise        

Logiciel de création de site Web : WordPress

Google Slides

Antidote



Médias numériques



Questions ? 
Commentaires ? 

J

Merci de votre participation !!!


